Республика Казахстан

ТОО «___________»

                       






              УТВЕРЖДАЮ:

                                                                                                                __________
                                                                                                                «___» _______ 20_____ г.

ПОЛОЖЕНИЕ 

ОБ ОТДЕЛЕ ЭКОЛОГИИ
20____г.

1 Общие положения

1.1 Отдел экологии является самостоятельным подразделением ТОО «______», подчиняется непосредственно Главному техническому руководителю по охране труда и промышленной безопасности (далее ОТ и ПБ).
1.2 Отдел экологии в своей работе руководствуется действующим  законодательством, нормативными документами Республики Казахстан, межгосударственными и международными стандартами; фирменными стандартами, приказами и распоряжениями администрации предприятия; проектной документацией и настоящим Положением.
1.3 Отдел экологии возглавляет начальник отдела экологии, который назначается и освобождается от занимаемой должности Генеральным директором по представлению Главного технического руководителя по ОТ и ПБ.

1.4 На должность начальника отдела экологии назначается лицо, имеющее высшее образование и стаж работы на инженерно-технических или руководящих должностях не менее 5-ти лет.

В случае временного отсутствия начальника отдела экологии, его замещает уполномоченный руководством специалист, назначенный приказом по предприятию.
1.5 Штатное расписание отдела экологии разрабатывается начальником отдела совместно с Главным техническим руководителем по ОТ и ПБ, согласовывается с отделом кадров предприятия.

2 Основные задачи

2.1 Основными задачами отдела экологии являются:
2.1.1 Организация и обеспечение выполнения производственного экологического контроля на предприятии.

2.1.2 Разработка программ и природоохранных мероприятий, направленных на соблюдение требований природоохранного законодательства РК, снижение негативного влияния производственной деятельности предприятия на окружающую среду (далее по тексту ОС).

2.1.3 Организация выполнения требований природоохранного законодательства подразделениями предприятия.
2.1.4 Организация и обеспечение разработки проектной документации в области охраны окружающей среды (далее по тексту ООС), подготовка необходимых материалов для получения разрешений в области ООС.
2.1.5 Обеспечение функционирования системы менеджмента ООС на предприятии в соответствии с международным стандартом ИСО _________.

2.1.6 Осуществление менеджмента в вопросах охраны окружающей среды на предприятии.

3 Организационная структура

3.1 Отдел экологии состоит из:

3.1.1 Начальника отдела экологии;

3.1.2 Ведущего инженера-эколога;

3.1.3 Эколога.
3.2 Организационная структура отдела экологии приведена в Приложении А.

3.3 Работники отдела экологии назначаются и освобождаются от занимаемой должности приказом по предприятию по представлению начальника отдела экологии, согласованному с главным техническим руководителем по ОТ и ПБ.

4 Функциональные обязанности

4.1 Отдел экологии осуществляет следующие функции:

4.1.1 Осуществляет организацию природоохранной деятельности на предприятии, участвует в формировании экологической политики.

4.1.2 Обеспечивает информирование трудящихся через руководителей, начальников участков, служб, цехов или непосредственно по вопросам ООС.

4.1.3 Осуществляет контроль за выполнением на предприятии действующих положений, правил, инструкций и документов по вопросам ООС.

4.1.4 Обеспечивает выполнение плановых и фактических расчетов эмиссий и платежей за эмиссии в окружающую среду, осуществляет контроль за соблюдением установленных лимитов на эмиссии в ОС.

4.1.5 Обеспечивает ведение необходимой документации для составления отчетов по установленным формам государственной статистической отчетности.

4.1.6 Обеспечивает составление отчетов  по  установленным  формам  государственной статистической отчетности (2-ТП  (воздух), 2-ТП (водхоз), отчет по опасным отходам и другие) и своевременное предоставление их в контролирующие органы.

4.1.7 Обеспечивает выполнение программы экологического контроля на предприятии; проводит анализ и оценку воздействия производственных процессов на окружающую среду по  результатам производственного мониторинга; разрабатывает мероприятия по предотвращению, сокращению или ликвидации негативного воздействия производственно-хозяйственной деятельности предприятия на ОС.

4.1.8 Координирует работу подразделений при разработке ими экологических аспектов.

4.1.9 Разрабатывает Перечень существенных экологических аспектов по предприятию.

4.1.10 Разрабатывает цели и задачи в области ООС по предприятию на основе выявленных существенных экологических аспектов.

4.1.11 Разрабатывает мероприятия по ООС и контролирует их выполнение.

4.1.12 Составляет отчеты о выполнении  природоохранных  мероприятий  и предоставление их в установленном порядке в контролирующие органы.

4.1.13 Обеспечивает предоставление в установленные сроки платежных документов, подтверждающих оказание услуг сторонними организациями по заключенным договорам, в бухгалтерию предприятия.  

4.1.14 Проводит внутренний аудит системы менеджмента окружающей среды.

4.1.15 Оформляет акты-предписания по результатам проверок состояния ООС в подразделениях.
4.1.16 Обеспечивает проведение проверок выполнения предписаний органов государственного надзора по вопросам ООС и принятие мер к их выполнению руководителями подразделений, ведет учет выполнения предписаний. 

4.1.17 Рассматривает и инициирует заключение договоров на выполнение работ в области ООС.

4.1.18  Осуществляет контроль за работой контрольно-регулировочного пункта на участке авторемонтных мастерских.
4.1.19 Осуществляет контроль за выполнением  работ по снятию плодородного слоя почвы при отвалообразовании.

4.1.20 Обеспечивает  контроль за:

· соблюдением на участках, в службах, цехах предприятия и в подрядных организациях, работающих на территории разреза, законодательства по ООС;

· выполнением участками, службами, цехами предприятия и подрядными организациями требований фирменных стандартов в области ООС;

· освоением средств, выделенных на проведение мероприятий по ООС;

· разработкой и пересмотром руководителями участков, цехов, служб предприятия экологических аспектов и мероприятий по ООС;

· ведением на участках паспортов на пылеулавливающее оборудование по текущим лабораторным замерам.

4.1.21 Обеспечивает подготовку справок и информаций по вопросам ООС.

4.1.22 Информирует руководство предприятия при обнаружении сверхнормативных эмиссий в окружающую среду и угрозе возникновения чрезвычайной экологической ситуации техногенного характера.

4.1.23 Рассматривает и принимает участие в разработке проектной документации, составлении технических заданий на проектные и научно-исследовательские работы на предприятии по вопросам охраны окружающей среды.    

4.1.24 Обеспечивает подготовку и оформление других документов, необходимых для получения разрешения на эмиссии в ОС.

4.1.25 Обеспечивает подготовку необходимой документации для получения согласований условий специального водопользования в контролирующем органе по ООС.

4.1.26 Обеспечивает ведение учета обращения с отходами производства и потребления по предприятию, на основе данных предоставляемых подразделениями предприятия. 

4.1.27 Обеспечивает наличие на предприятии паспортов на существующее, восстанавливаемое и вновь приобретаемое пылеулавливающее оборудование, при необходимости инициирует заключение договора со специализированными лабораториями по их разработке.

4.1.28 Обеспечивает ведение реестровых паспортов участков загрязнения ОС.

4.1.29 Обеспечивает ведение реестровых паспортов источников загрязнения ОС.

4.1.30 Обеспечивает проведение ежегодной инвентаризации отходов по предприятию, на основе данных предоставленных подразделениями предприятия.

4.1.31 Обеспечивает подготовку данных для разработки паспортов опасных отходов.

4.1.32 Обеспечивает подготовку данных для проведения ежегодной инвентаризации выбросов парниковых газов и озоноразрушающих веществ.  

4.1.33 Обеспечивает подготовку отчетов согласно установленным формам по ООС.
4.1.34 Координацию выполнения функциональных обязанностей в отделе экологии распределяет начальник отдела экологии.
4.2 Работники отдела экологии в своей работе руководствуются должностными инструкциями, разработанными на основании настоящего Положения по направлениям работы и обеспечивают выполнение функциональных обязанностей.
5 Права

5.1 Права отдела экологии используются начальником отдела экологии с учетом возложенных на подразделение задач.

Отдел экологии, в лице начальника отдела, имеет право:

5.1.1 Давать специалистам, инженерно-техническими работниками участков, цехов и служб предприятия обязательные к исполнению предписания и указания по устранению выявленных нарушений законодательно-правовых и нормативных документов по охране окружающей среды и другим вопросам, входящим в его компетенцию.

5.1.2 Осуществлять проверки на соблюдение требований экологического законодательства на предприятии.

5.1.3 Приостанавливать все работы технологических звеньев, которые ведутся с нарушением требований законодательно-правовых и нормативных документов по ООС, с последующим уведомлением Главного технического руководителя по ОТ и ПБ.

5.1.4 Получать от всех отделов, служб, цехов и участков необходимую информацию по вопросам, входящим в его компетенцию.

5.1.5 Привлекать по согласованию с руководством предприятия соответствующие отделы и службы к разработке планов и мероприятий по улучшению состояния ООС, ликвидации несоответствий требованиям экологического законодательства.
5.1.6 Предоставлять Генеральному директору предприятия согласованные с Главным техническим руководителем по ОТ и ПБ предложения о поощрении работников предприятия, а также о привлечении к дисциплинарной и материальной ответственности за нарушение требований экологического законодательства.

5.1.7 Предоставлять Генеральному директору предприятия согласованные с главным техническим руководителем по ОТ  ПБ предложения о назначении, увольнении и перемещении работников отдела экологии.

6 Ответственность

6.1 Отдел экологии, несет ответственность за несвоевременное выполнение работ и нарушение законодательных актов Республики Казахстан, других нормативных документов.
6.2 Всю полноту ответственности за ненадлежащее исполнение и/или не исполнение, не своевременное исполнение функций отдела,  предусмотренное настоящим Положением, несет начальник отдела и Главный технический руководитель по ОТ и ПБ.
6.3 Степень ответственности других работников устанавливается их должностными инструкциями, инструкциями по ОТ и ПБ, трудовым договором и договором о полной материальной ответственности.
7 Порядок взаимодействия с подразделениями

7.1 Функциональное взаимодействие отдела экологии подразделениями предприятия осуществляется в соответствии с действующими положениями и фирменными стандартами.

7.1.1 От производственных участков и подразделений предприятия отдел экологии  получает следующую информацию:

· письменную информацию об устранении выявленных нарушений нормативных документов по ООС и выполнении выданных предписаний;

· о выполнении природоохранных мероприятий;

· о выполнении предписаний контролирующих органов по ООС по результатам комплексного обследования предприятия;

· информацию по обращению с отходами производства и потребления на предприятии;

· перечень выявленных экологических аспектов по подразделению;
· другую информацию по вопросам, входящим в компетенцию отдела.

7.1.2 От отделов и служб предприятия отдел экологии получает следующую информацию:

· фактическое выполнение производственных показателей для выполнения расчетов эмиссий в окружающую среду;

· информацию по затратам на выполнение природоохранных мероприятий;

· справки о плановом и фактическом расходе материалов, ГСМ и других сведений, необходимых для расчета плановых и фактических объемов эмиссий в окружающую среду;

· справку о ежемесячных объемах водоотведения и водопотребления по предприятию; 

· об объемах снятого ППС почвы;
· другую необходимую информацию для обеспечения выполнения возложенных на нее функций и задач.

7.1.3 В подразделения предприятия отдел экологии готовит, доводит до сведения или направляет  следующую информацию:

· акты–предписания по результатам обследования участков и объектов по вопросам  охраны окружающей среды;

· об экологической обстановке на разрезе;

· другую необходимую информацию, входящую в компетенцию службы.

РАЗРАБОТАНО
Начальник отдела экологии                                    ________    «____»   __________                   
 должность руководителя подразделения                подпись

Согласовано

Приложение А

Организационная структура отдела экологии 

ТОО «_____________»





Обозначения:

                                               связи административного подчинения

ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ

	Должность
	Фамилия, инициалы
	Дата
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